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I.- INTRODUCCIÓN.

Estimado Tutor:

Muchas gracias por prestar tus servicios profesionales docentes en la Escuela
Industrial PTS Monterrey en la división de Sistema No Escolarizado.

El presente manual es una guía de apoyo complementario al apoyo que
encontrarás en Colegas Tutores y Personal Administrativo, Académico y de Soporte
de la Institución.

Ten la confianza plena que en caso de dudas, estamos para servirte y apoyarte.
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II.- FUNCIONES COMO TUTOR EN EL SISTEMA NO ESCOLARIZADO

Es importante recordar que tu principal función como Tutor dentro del
sistema no escolarizado es establecer las estrategias de enseñanza en
línea que favorezcan un aprendizaje autónomo en el estudiante.

En el sistema no escolarizado, el centro del proceso de
enseñanza-aprendizaje y razón de ser del mismo es el estudiante, quién,
guiado por el Tutor al ejercer sus estrategias de enseñanza, despierta el
interés del alumno para ejercer sus estrategias de aprendizaje para
lograr una experiencia de aprendizaje significativo.

El Tutor en línea busca desarrollar en sus estudiantes los siguientes aspectos:
● El razonamiento.
● El autoaprendizaje.
● El aprendizaje colaborativo.
● El uso y análisis de la información.
● El contacto con la realidad del país y del contexto internacional.

Para lograr esto, te recordamos que existen diferentes técnicas didácticas
para enseñanza en línea, las cuales enlistamos a continuación de forma
breve:

● El método de análisis de casos.
● El aprendizaje basado en problemas.
● El método de proyectos.
● La técnica del debate.
● Los juegos de negocios
● La simulación.
● La investigación.
● El sistema de instrucción personalizada.
● La técnica de la pregunta.
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● El método Apple.
● La exposición.
● La pizarra interactiva.
● La exposición con presentación digital.
● Otras

Como Tutor estás en libertad de utilizar la técnica que consideres necesaria
para impartir algún tema, solo que requerimos que siempre utilices la
Plataforma como herramienta base para comunicación, evaluación,
retroalimentación y proceso de enseñanza.

La Plataforma está diseñada para darte soporte con cualquiera de las
técnicas didácticas que consideres emplear.

III.- LA PLATAFORMA.

La Plataforma Learning Management System (Sistema de Administración del
Aprendizaje) es la Plataforma Moodle, que tiene más de 20 años en el
mercado educativo.

El área de Sistemas de la Institución es la responsable de generar tus cursos
y dar de alta tus alumnos de cada curso, por lo que tus funciones se
concentran en la planeación de los contenidos de tus cursos, ejecutar las
técnicas didácticas que consideres necesarias y retroalimentar de forma
oportuna y periódica.

Debido a que existe mucho material que ayuda al manejo de Tutores de la
Plataforma Moodle, se compartirá material didáctico multimedia del internet
para ayudarte al manejo de la Plataforma y la administración de tus cursos.

Manual del Tutor Página 4 de 8



1.- Foro y Chat para dudas.
La Supervisión de la SE pide que exista un Foro de Dudas y un Chat de Dudas
de forma obligatoria y permanente para atender a los alumnos desde el
inicio del curso.

Para crear un Foro de Dudas:
https://youtu.be/yvVS6eoCb9c

Para crear un Chat de Dudas:
https://youtu.be/8S4aFf2I5Uw

2.- Actividades.
a. Foro de Discusión.- Forma de comunicación asincrónica en la que los

alumnos intercambian sus puntos de vista en controversia a un tema
específico convocado por el Tutor.

Para crear un Foro de Discusión:
https://youtu.be/7mU5mujWMGY

b. Chat Temático.- Forma de comunicación sincrónica en la que los
alumnos intercambian sus puntos de vista con respecto a un tema
específico convocado por el Tutor.

Para crear un Chat Temático:
https://youtu.be/s2rIeUjI7I8

c. Documento Digital o Multimedia mediante link o URL.- La lectura
es una forma de comunicación asincrónica en la que el Tutor
comparte información diversa relativa al curso con los alumnos
mediante documentos digitales o multimedia en otros sitios de
internet, nube o aplicaciones.

Para compartir un archivo digital o multimedia mediante link o URL:
https://youtu.be/wMbm6TWr_Ok
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Para compartir un archivo digital o multimedia mediante link a Google
Drive (similar proceso para archivos en servicios de almacenamiento
en la nube):
https://youtu.be/yuFG5sJIQTw

d. Documento Digital o Multimedia en la Plataforma.- La lectura es
una forma de comunicación asincrónica en la que el Tutor comparte
información diversa relativa al curso con los alumnos mediante
documentos digitales o multimedia compartidos directamente en la
Plataforma (con ciertas limitantes de capacidad, tamaño y tipo de
archivo).

Para compartir archivos en la Plataforma:
https://youtu.be/FNCjUn99G5U

Para compartir un video en la Plataforma:
https://youtu.be/EvjI6BjWKdo

e. Foro y Chat de Novedades.- El Tutor puede publicar noticias diversas
sobre el curso a los alumnos en este tipo de recursos.

Para crear un Foro de Novedades:
https://youtu.be/ytfadFB42FY

Para crear un Chat de Novedades:
https://youtu.be/0d5rK-tJ8Yc

f. Tareas.- Las Tareas que puede encargar un Tutor son prácticamente
ilimitadas y diversas. Es muy importante que cada Tarea cumpla con
un objetivo de aprendizaje específico así como proporcionar
instrucciones claras y precisas a los alumnos sobre lo que se espera
obtener y alcanzar. Incluso, se recomienda el uso de Rúbricas para
que los Alumnos comprendan mejor la Actividad a realizar.
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Para crear una Tarea:
https://youtu.be/iv-81S8KNG8

¿Cómo utilizar las rúbricas en la Plataforma?:
https://youtu.be/eAR4tjanIkU

Para revisar y calificar una Tarea:
https://youtu.be/pD0WVyLJmN0

Para retroalimentar una Tarea:
https://youtu.be/n4h-zS16ijo

g. Examen.- El examen cumple la función de evaluar los conocimientos,
habilidades o competencias que un estudiante ha adquirido en un
período determinado del curso. Existen varios tipos de preguntas y
formas de diseñar un examen, por lo que la imaginación y la
experiencia del Tutor son los límites.

¿Cómo funcionan los exámenes en la Plataforma?:
https://youtu.be/kPqPqBeMsvY

Tipos de preguntas en la Plataforma:
https://youtu.be/3UOCq7P01JA

¿Cómo crear un examen en la Plataforma?:
https://youtu.be/dH4hSFNLEt0

Importar y exportar del Banco de Preguntas:
https://youtu.be/jcdueN6SSCc
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III.- DIRECTORIO.

Estamos para apoyarte

Lic. Benet Cases Pallares
Director General
bcases@ptsmonterrey.com

MED Rubia Patricia Rosas Gutiérrez
Directora
prosas@ptsmonterrey.com

C.P. Roberto Elías Luna López
Control Escolar
rluna@ptsmonterrey.com

M.C. César Octavio Márquez Aguirre
Sistemas
sistemas@ptsmonterrey.com
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